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О создании контрактной службы
управы района Кунцево города
Москвы без образования
Фтдельного подразделения

В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 201Зг. Ns 44-ФЗ
<О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и мунициIIапьных нужд), пунктом
З.7 .| Положения о системе закупок горсда Москвы, утвержденного
постановлением Правительства Москвы от 19 июля 2019 г. Ns 899-ПП
(О системе закупок города Москвы> (в ред. от 20.05.2025 г.) и прикЕвом

Щепартамента города Москвы по конкурентной политике от 25 ноября 20l9 г.

М 70-01-25З119 (Об утверждении Типового положения о контрактной службе,
контрактном управJuIющем заказчика города Москвы>> (u ред. от 22.1 1.2024 г.):

1. Создать контрактную службу управы района Кунцево города Москвы
без образования отдельного структурного подразделения.

2. Утвердить состав работников управы района Кунцево, выполняющих

функции контрактной службы (Приложение l ).
З. Утверлить Положение о контрактной службе управы района Кунцево

города Москвы без образования отдельного структурного подразделения
(Приложение 2).

4. Признать утратившим силу прик€Lз управы района от |2 декабря 2024
года М 159-пр (О внесении изменений в приказ управы района от 2З.OЗ.2014 г.

JЪ40- 1-rр).
5. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.
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Приложение l

к приказу управы райо_на
от з'а N , ,1:. iода N9 .О/' ,,,',',r't

Состав работников управы района Кунцево, выпФлняющих
функuии контрактной службы

Руководитель контрактной службы: Мацаков A.NI"- заместитель главы управы района по
вопросам строительства. экономики, торговли и услуг.

Инициатор закупок: Мацаков А.М.- заN{еститель главы управы района по вопросам
строительства, экономики, торговли и услуг, Намазова Т.Н.- заN,Iеститель главы управы района по

работе с населением.

Организаторы планирования закупок и определения (подрядчика. исполнителя):
Мацаков А.М.- заместитель главы управы района по вопроса}4 строительства, экономики,

торговли и услуг;
Намазова Т.Н. - заI',Iеститель главы управы района по работе с населением;
Бениаминова А.Г. - начаJIьник организационного отдела;
Акользина Е.А. - начальник отдела по взаимодействию с населением,

организатоLприемки товара. работ. усл)rг: заместители главы управы района Кунцево по
соответствующим направлениям :

Мацаков А.М.- зzlп{еститель главы управы района по вопросам строительства, экономики,
торговли и услуг;

Намазова Т.Н. - за}dеститель главы управы района по работе с населением;

СОтрУдник. обеспечивающий оплат]r: Ляпина О.И. - главный бухгалтер - начаJIьник отдела
бухгалтерского r{ета, организации и проведения конкурсов и аукционов.

Сотоyдник. обеспечивающий претензионно-исковуtо работ}z: Городенко о.д. - советник -
юрист

системах: Белашова О.И. - бухгалтер - советник отдела бухга_тrтерского г{ета, организации и
проведениrI конкурсов и аукционов.

Сотрудник. обеспечивающие работу закупочной комиссии и работу в информационньж
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Положение о контрактной службе
управы района Ку"це*о города Москвы без образования отдельного сrгруктурного

подразделения

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила организации деятельности контрактной
службы управы района Кунчево города Москвы (далее - Заказчик) при планировании и
осуществлении закупок товаров, рабOт, услуг для обеспечения государственных нужд (далее -

закупка).
1.2. Контрактнitя службаруководствуется Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ

"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственньIх и
муниципальньж нужд" (далее - Закон о контрактной системе), гражданским и бюджетньtм
законодательством Российской Федерации и города Москвы, постановлением Правительства
Мооквы от 19 июJIя 2019 г. N 899-ПП "О системе закупок города Москвы". иными нормативными
правовыми акта}dи Российской Федерации и города Москвы, настоящим Положением о
Контрактной службе (далее - Положение) и осуществляют свою деятельность с использованием
Единой автоматизированной системы торгов города Москвы (далее - ЕАИСТ).

l.З. Основньтми принципа]\{и деятельности контрактной службы при планировании и
осуществлении закупок яв jUIются :

1.3.1. Привлечение квалифицированньD( специыIистов, обладающих теоретическими и
практическими знtlниями и навыкалdи в сфере закупок.

1.З.2. Свободньй доступ к информации о совершаемых Контрактной службой действиях,
направленЕьD( на обеспечение государственньIх нужд, в том числе о способах определения
поставщика и результатах процедур.

1.3.3. Заключение коЕтрактов на условиях, обеспечивzrющих наиболее эффективное
достижение заданньж результатов обеспечениJI государственных нужд.

1.3.4. ,Щостижение Заказчиком заданньIх результатов обеспечения государственных нужд.
1 .4. Контрактн€tя служба создается:
- без образования структурного подра:}деления. Заказчик утверждает постоянньй состав

работников зzжtвчика, выполняющих функции Контрактной службы;
1 .5. KoHTpaKTHyIo службу возглавJIяет:
- зzlIчIеститель руководитеJUI Заказчика.
1.6. В цеJuIх согласования с ЩепартаNdентом города Москвы по конкурентной политике

назначения руководителем контрактной службы руководителя структурного подразделения в
соответствии с пунктом 3.6 приложения 1 к постановлению Правительотва Москвы от 19 ию-тrя

20l9 г. N 899-ПП "О системе закупок города Москвы" Заказчик представJuIет приказ о

распределении обязанностей, содержащий положения о контроле заI\,tестителем руководитеJuI
Заказчикц уполномоченным на взаимодействие с Межведомственной рабочей группой по проверке
обоснованности зzuIвленньIх потребностей, созданной в соответствии с распоряжением
Правительства Москвы от 24.02.20|2 N 78-РП "О создании межведомственной Рабочей группы по
проверке обоснованности заJIвленньD( потребностей" за деятельностью соответствующего
структурного подразделения Заказчика.



2. Функции и полнФNtочия Контрактной службы

2.1. При планировании закулок Контрак,гная служба осуществляет следующие фунrсции и
полномочия:

2.1.1. Разрабатывает. обеспечивает утверждение плана-графика, осуществляет подготовку
изменений дJш внесениJI в план-график.

2.1.2. Размещает в ЕАИСТ план-график и внесенные в него изменения.
2. l .3 . Обеспечивает подготовку обоснования закупок.
2.1.4. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену

контракта, закJIючаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнлtтелем). начальную
цену единицы товарц работы, услуги, начальнуо сумму цен единиц товаров, работ, услуг,
максимаJ,Iьное значение цены контракта.

2.2. При организации определения поставщика КонтрактнаJI служба осуществляет
следующие функции и полномочия:

2.2.1. Выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в pirMKaX
действующего законодательства в сфере закупок.

2.2.2. Уточняет в рамках обоснования закуIIки начальную (максима-llьную) цену контрtжта и
ее обосноваrrие в извещениях об осуществлении закупок, приглапIениях принять участие в
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) з€жрытыми способадли, докр[ентации о
закупке.

2.2.з, Уточняет в pa},rкax обоснования зtжупки начальную (максимальную) цену контракта,
закпючаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

2,2,4. обосновывает невозможность или нецелесообразность использования иньгх способов
определения постitвщика, а также цены контракта и иньD( существенньгх условий контракта в
случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.2.5. Осуществляет подготовку, формирование и размещение в ЕАИСТ извещения,
документации о закупке и проекта контракта, изменений в извещение об осуществлении закупок. в
докуп{ентацию о зzжупках.

2.2.6. Осуществrrяет подготовку описания объекта закупки в извещении о закупке,
докуI!{ентации о закупке (в сл)лае, есJIи Законом о контрактной системе предусмотрена
документация о закупке).

2.2.7. Направляет упопномоченному органу, уполномоченному rIреждению материirлы дJUI
определения поставщика (подрядчик4 исполнителя).

2.3. ПрИ проведениИ определения поставщика КонтрактнаJI служба осуществJUIет
следующие функции и полномочиJI:

2.з,|. Определяет поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с действующим
законодательством в сфере закупок.

2.з.2. Уточняет в рамках обоснования закупки начальнуIо (максима_гlьнуIо) цену контракта и
ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о
закупке; уточняет в рамках обосновшtия закупки начальнуто (максимальную) цену контракт4
закJIючаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем),

z.з.з, Осуществляет в ptlMkax действующего законодательства в сфере закуIIок tIодготовку
извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания
объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извецIения об осуществлении закупок, в
докумеЕтацию о закупках, приглашениrI принять rIастие при определении поставщика
(подрядчика, исполните-пя) закрытыми способами, согласование с федеральным органом
исполнительной власти, уполномоченным ПравительствоМ Роосийской Федерации на
осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено действующим
законодательством).

2.з.4. осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок
на основаНии решенИй, принятЬгх ч.леЕаI\4И комиссиИ по осуществлению закупок.



Z.З.5. Осуществляет в рамках дейс,гв,чющего законодательства в сфере зак,упок

организациоЕно-техническое обеспечение деятельl{ости комиссрtй по осуществлению закупок.
2.З.6. Обеспечивает предоставление учрея(дениям и предприятиям

уголовно-исполнительной системьi, организациям инвалi.Iдов преимущества в отноtшениIл

предлагаемой ими цены контракта в установленных слrIа.ях.
2.3.7. Обеспечивает осуществление закупок у субъектов маJIого предпринимательства,

социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требОВания о

привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов маJIого

предпринимательства, социirльно ориентированньIх некоммерческих организаций с учетом
особенностей, установленньгх пунктом 7.10 Положения о системе закупок города Москвы.

утвержденного постановлением Правительства Москвы от 19.07.2019 N899-ПП "О системе
закупок города Москвы". Устанавливает требования об условиях, о запретах и об ограничениях
допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранньн государств"

работ, услуг. соответственно выполняемьtх, оказываемых иностранными лицами в случае. если
такие условия, запреты и ограничения необходимы.

2.З.8, Размеlцает в единой информачионной системе в сфере закупок (далее - ЕИС)
посродством ЕАИСТ план-график и внесенные в него изменения, извещения об ос)лцествлении
зzlкупок, документацию о закупках (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена
докрrентация о закупке) и проекты контрактов, извещения об отмене закупок, изменений в
извещения об ос)лцествлении закупок и (или) документацию о закупках, предусмотренные
Федератrьным законом.

2.З.9. Осуществляет подготовку и направление разъяснений положений извещения о
закупке, документации о закупке }частникzu\,l закупки (в слуrае, если Законом о контрактной
системе предусмотрена докуI\{ентациJI о закупке).

2.3.10. Обеспечивает защищенность и конфиленциаJIьность переданных в ходе процедур
определения поставщика данньD(.

2.З.l|. Привлекает в слr{ае необходимости и в рамках действ}тощего законодательства в
сфере закупок экспертов, экспертньD( организаций.

2.З.I2. Обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством Российской
Федерации, протоколов, составленньtх в ходе проведения закупок, заrIвок на участие в закупках,
извещения и докуI\{ентации о закупках (в случае, если Законом о контрактной системе
гtредусмоцена доку]!(ентация о закупке), изменений, BHeceHHbD( в извещение и документацию о
зак)rrlках, разъяснений положений извещения и документации о закупках. По электронньIм
процедурЕlм хранение зaUIвок осуществJIяется на электронньD( площадках.

2.3.|З. Обеспечивает направление необходимьш документов для заключения контракта с
единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся
процед)р в устzш{овленЕьгх Федеральным зiжоном сл)лаJ{х в соответствующие оргilны.

2.4.При закJIючении, исполнении, изменении и расторжении контракта Контрактная служба
ocyIцecTBJuIeT следующие функции и полномочия:

2.4.1, Оргаrrизует закJIючение контракта.
2.4.2. Обеспечивает информационное обеспечение и представJuIет необходимые документы

и материаJIы приемочной комиссии дJUI приемки поставленньгх товаров, выполненньD( работ.
оказанньD( услуг д-пя обеспечения нужд Заказчика, получает у приемочноЙ комиссии для приемки
поставленньгх товаров, выполненньD( работ, оказанньD( услуг для обеспечения нужд Заказчика
докр{енты, подлежаrцие напрaвлению и (или) размещению в ЕИС посредством ЕАИСТ.

2.4.З. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),
ОКаЗаННОЙ УСЛУгИ, а также отдельньж этапов поставки товара, выполнения работы, окu}зсtния услуги.

2.4.4. В сл1..lае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем
из пяти человек дJuI приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.
результатов отдельного этапа исполнения контракта.

2.4.5. Подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения
контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.

2.4.6. Размещает в ЕИС посредством ЕАИСТ информацию об исполнении контракта, о



соблюдении промежуточных и окоfiчатепьных сроков исil()лнения koНl,pakTa_ о Еенадлежаlцем
исполнении контракта (с указанием допущенньш, нарушений} или о неисполнении контракта и о
санкциях. которые применены в связи с нарушением условий контрактаили его неиспо:rнением. об
изменении или о расторжении контракта в ходе el,o исгtолнения. инфорплацию об излленении

контракта или о расторжении контракта. за исключением сведений. составляюtцих
государственную тайну.

2.4.7. Организует оплату авансового платежа (если контрактом предусмотрена выплата
авансового платежа), оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов),
оказанной услуги, отдельньD( этапов исполнения контракта.

2.4.8. Взаимодействует с поставщиком (полрялчиком, исполнителем) при изменснии.
расторжении контракта, применяет меры ответственности. в том числе направляет поставщику
(подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов. пеней) в случае просрочки
исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного
обязательства), предусмотренньIх контрактом, а также в иных случаJIх неисполнения или
ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком. исполнителем) обязательств,
предусмотренньж контрiжтом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком
(подрядчиком, испоJIнителем) условий контракта.

2.4.9. Составляет и рiвмещает в ЕАИСТ отчет об объеме закупок у субъектов мi}лого
предпринимательств4 социulльно ориентиров€шньD( некоммерческих организаций.

2.4,10. Организует включение в реестр контрактов, заключенньтх Заказчиком. информации о
контрактах, заключенньгх Заказчиком.

2,4.|1. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков,
исполнителеЙ) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе) уклонившимся от заключения
коIIтракта, с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним
откz[зом Заказчика от исполнения контракта.

2.4.12. Обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном
статьей 95 Федерального закона.

2,4.1З, Обеспе.*rвает закJIючение контракта с r{астником закупки, в том числе с которым
закJIючается контракт в слrIае укJIонения победителя определения (поставщика (подрядчика,
исполнителя) от зактIючения контракта.

3. Иные полномочия Контрактной службы

З.1. В цеJuIх реализации функций и полномочий, указанньгх в разделах 2, З настоящего
Положения, а также соблюдения обязательств и требований, установленньIх Законом о
контрактной системе работники Контрактной службы:

З.1.1. Организуют в сл)чае необходимости консультации с поставщикаI\dи (подрядчиками,
иСпОлЕИТелями) и rIаствуют в таких консультацияхв цеJIях определения состояния конкурентноЙ
среды на соответствующих pbIHKEIx товаров, работ, услуг. определения наил)цших технологий и
ДРУГИХ РеШениЙ дJuI обеспечения государственньгх и муниципальньгх нужд. Привлекают
ква-пифицированньD( специаJIистов, имеющих высшее или дополнительное профессионаJIьное
образование в сфере закупок, обладшощих теоретическими и практическими знаниями и навыка},{и
в сфере закупок.

З.\,2. Организуют в установленном порядке обязательное общественное обсуждение
ЗаКУПКИ ТОВаРа, работы или услуги, по результатам которого в слr{ае необходимости осуществляет
ПОДГОТОВКУ ИЗменениЙ для внесения в планы-графики, извещения о закупках, документацию (в
СЛ)Лае, еСли Законом о контрактноЙ системе предусмотрена документация о закупке) или
обеспечивает отмену закупки,

3.1.З. Участвlтот в подготовке и проведении публичных представлений закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения государственньIх и м}.ниципальньж нужд.

З.1.4. Принимают ).частие в }тверждении требований к закупаемьшt Заказчиком отдельным
ВИДаМ ТОВаРОВ, работ, услуг (в том числе предельным ценаN4 товаров, работ, услуг) и (или)



Еормативным затратам на обесtlечение функциЙ Заказчикаи размещает их в ЕАИСТ'.
З.1.5. Участвуlот в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика. в

ToI\4 числе обжаловании результатов определения ilоставщиков (подрядчиков, исполнителей), и
осуществJuIет подготовку материалов дJIя осуществления пре,гензионной работы.

З.l,6. ОсуществJuIют rrроверку независимых гарантий. поступивших в качестве обеспечения
исполнения контрактов и обеспечения исполнения гарантийных обязательств.

З.1.7 , Организуют осуществление уплаты денежньгх сумм по независимой гарантии в
сл)л uшх, предусмотренньгх закон одательством,

3.1.8. Организуют проверку поступления денежньгх средств от участников закупок.
в,аIесенньгх в качестве обеспечения исполнения контрактов и обеспечения рlсполнения гарантиriньж
обязательств. Организуют возврат денежньж средств, внесенных в качестве обеспечения
исполнения контрактов и обеспечения гарантийньrх обязательств.

3.1.9. Не допускают рzIзглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения
процедур опроделепия поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо
предусмотренньгх законодательством Российской Федерации.

3.1.10. Не проводят переговоров с уrастникttми закупок до вьuIвления победителя
определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме сл)лIаев, прямо предусмотренньш
законодательством Российской Федерации.

3.1.11. Привлекаrот в слr{аrlх, в порядке и с учетом требований, предусмотренных
ДеЙствующим законодательством Российской Федерации к своей работе эксшертов, экспертные
организации.

З.2. Работники Контрактной службы:
- могуг быть членами единой комиссии по осуществлению закупок.
3.3. В цеjUIх повышения эффективности осуществления закупок Заказчика работники

Контрактной службы осуществJIяют мониторинг закупок Заказчика с использованием ЕАист.
3.4. Руководитель контрактной службы, работники контрактной службы обязаны принимать

меры по предотвраIr{ению и урегулиров€lнию конфликта интересов в соответствии с Федеральньп,l
законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", в том числе с r{етом
информации, предоставляемой заказчику поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в
соответствии с частью 23 статьи 34 Закона о коIrтрактной системе о всех соисполнитеJUIх,
субподрядчик€tх, закJIюIIивших договор или договоры с поставщиком (подрядчиком,
исполЕителем), цена которого или общая цеЕа KoTopbD( сост€}влtяет более чем десять процентов
цены контракта, при осуществлении закупки с начальной максимальной ценой контракта,
превыш€lЮщеЙ размер, устаноВленный Правительством Российской Федерации.

4. Порядок работы Контрактной службы

4. 1. Руководитель Контрактной службы:
4.1.1. Распределяет обязанности между сотрудниками Контрактной службы согласно

приложению l к Положению о контрактной службе без образования отдельного структурного
подразделения.

4. 1 .2. Осуществляет общее руководство Контрактной службой.
4.1.3. Координирует взаимодействие Контрактной службы со структурными

подразделениями и должностными лицчlми Заказчика.
4.\.4. Может осуществлять иныо полномочия.
4.2. КОНТРаКТНаЯ СлУжба при осуществлении своих функций и полномочий

взаимодействует:
4.2.1. Со структурными подра:}делениями Заказчика согласно приложению 2 к Полоrкению о

контрактной с"rryжбе без образования отдельного структурного подразделения.
4,2.2. С подведомственными Заказчику гrреждениями, предприятиями.
4.2.з. Рабочей группой главного распорядителя бюджетньtх средств.
4,2.4. Рабочей группой по подготовке к заседанию Межведомственной рабочей группы по



проверке обоснованности заJIвлеЕ}IьIх потребностей. Д4ев<ведомственной рабочей груlтпой по

проверке обоснованности заJIвленньIх потребностей.
4.З. Работники Контрактной службьi в цеJIях исполнения полномочиЙ по осуществлению

закупо к наделяются следующими права\Iи :

4 З l Полl^латъ у руководителей структурных подразделений информачиrо о потребностях в

товарах (работах, услугах), иные информаuию и док}менты, необходимые для исполпения

функций Контрактной службы.
4.З.2. При необходимости запрашивать у руководителей структурньж подразделений

письменные разъяснения и информацию о характеристиках и требованиях к объектам закупок.
4.З.3, Осуществлять текущий контроль за ходом выполнения контрактов поставщикаN4и

(подрядчик€lJчtи, исполнителями).
4.4. Структурное подразделение Заказчика, инициирующее закупку, продставJuIет

Контрактной службе заJIвку на осуществление закупки, подписанную руководителем
подразделеЕия,

4.5. Контрактная служба вправе запраrlrивать дополнительные документы в ходе
рассмотрения зiUIвки.

4.6. Разработшtная Ковтрактной службой документация о закупке согласовывается
руководителем подразделения - инициатором зi}купки и утверждается руководителем Заказчика.

4.7. Контрактная служба осуществJuIет полное информационное обеспечение единой
комиссии по осуществлению закупок, своевременно представJuIет единой комиссии необходимые
дОКуI![енты (извещения, док)rментации, проекты контрактов, приглаIпеЕия принять г{астие в
Закупках, журнаJIы регистрации зчuIвок, заJIвки на участие), получает у единой комиссии
протоколы, подлежащие направлению оператору электронной площадки.

5. Ответственность сотрудников Контрактной службы

5.1. РУководитель контрактной службы несет персональную ответственность за
деятельность контрактной службы.

5.2. Работники контрактной службы несут персональную ответственность за ввод данньrх в
ЕАИСТ и публикацию информации в ЕИС.

5,3. Руководитель Контрактной службы, работники Контрактной службы, виновные в
нарушении законодательства Российской Федерации, иньD( нормативньж правовых актов, а также
норм Положения о контрактной службе несут дисциплинарн},ю, гражданско-правовую,
административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российокой
Федерации.

5.4. В соответствии с зitконодательством Российской Федерации действия (бездействие)
должностного лица контрактной службы могут быть обжаJIованы в сулебном порядке или в
порядке, установленном главой б Закона о контрактной системе, в контрольньй орган в сфере
закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы r{астника
закупки.



Приложение l

к Положению о контрактной службе
управы района Кунцево города Москвы

Порядок
распределения функций и полномOчий Контрактной слуисбы Заказчика

l. Утверлить следуIощий состав и структуру Контрактной слуr<бы:

1.1. Руководитель контрактной службы - Мацаков Алексанлр Михайпович- заместитель
главы управы раЙона по вопросtlм строительства. экономики. торговли и услуг.

1.2. Инициатор(ы) закупок - Мацаков Александр Михайлович- заместитель главы управы
раЙона по вопросilм строительства, экономики, торговли и услуг. Намазова Татьяна
Николаевна-заri,{еститель глilвы управы района по работе с населением.

1.З. Организаторы планирования закупок и определения поставщиков (подрядчиков.
исполнителей):

Мацаков Александр Михайлович- заместитель главы управы района по вопросам
строительства, экономики, торговли и услуг;

НамаЗова Татьяна Николаевна-заNdеститель главы упраtsы района по работе с населением;
БеНиаминова Алина Георгиевна- начальник организационного отдела;
Акользина Екатерина Андреевна- начаJIьник отдела по взаимодействию с населением.

1.4. Организаторы приемки товара, работы, услуги - Мацаков Александр Михайлович-
заместитель главы упрtlвы района по вопроса]\4 строительства, экономики, торговли и услуг,
намазова Татьяна Николаевна-заместитель главы управы района по работе с населением.

1.5. Работник(и), обеспечивilющие осуществление оплаты: Ляпина оксана Игорьевна -главный бухгалтер_начi}льник отдела бlо<галтерского rrета. организации и проведения конкурсов и
аукционов.

1.6. Работник(и), осуществJUIющие претензионно-исковуIо
Александровна - советник-юрист.

работу: Городенко Ольга

|.7 - Работник(и), обеспечивающие работу закупочной комиссии: Бениаминова длина
Георгиевна, Акользина Екатерина Андреевна.

1.8. Работник(и), работшощие в информационньгх системах: Белашова оксана Ивановна -бухгалтеР -советниК отдела бухгалтерского r{ета, организации и проведения конкурсов и
аукционов.

2. ПРИ ВОЗНИКНОВениИ СЛгIаев, не урегулированньж настоящим распределением функций и
полномочий Контрактной службы, решение о наделении работника КонтрактноЙ- службы
определенной функцией или полномочием принимается руководителем Контрактной службы.

3. В слl^rае непринятиlI указанньж решений ответственность за нарушение законодательства
Российской Федераuии и иньж нормативньD( правовьгх актов в контрактной системе в сфере
закупок возлагается на руководитеJUI Контрактной службы.



Приложение 2
к Положению о контрактной службе

управы района Кунцево города Москвы

Порядок
взаимодействия Контрактной службы со структурн ы ми

подразделениями Заказчика

l. Порядок взаимодействия при планировании закупок:
1.1. План-график закупок формируется Контрактной службой в соответствии с

бюджетов бюджетной системы Российской Федераuии с учетом полокений бюджетного
законодательства.

1.2. КонтрiжтнfuI служба формирует план-график закупок после внесения проекта закона о
бюджете на соответствующий финансовый год на рассмотрение в Московскую городскую Думу.

1.З. Инициатор закуIIок с rIетом сроков, устаповленных нормативными прaвовыми актами в
сфере закупок, представJuIет в Контрактную сrryжбу зiulвки о вкJIючении закупки в план-график
закупок по формам в соответствии с требованиями к формам плана-графика закупок.
установленными Правительством РоссиЙскоЙ Федерачии (заполненные в раN{ках установленноЙ
компетенции). Заявка должЕа быть предварительно согласована с отделом бухга_птерского учета.
организации и проведения конкурсов и аукционов Заказчика.

1.4. В комплекте с заявкой на закупку инициатор закупки должен представить обоснование
закупки и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

1.5. В течение l0 дней после угверждения бюджета на соответствующий год Контрактная
СлУжба формирует уточненньй (при необходимости) проект плана-графика з:жулок и направJuIет
его на угверждение руководитеJIю Заказчика.

План-график зzжупок должен быть угвержден в течение десяти рабочих дней после
ДОВеДеНИЯ ДО ЗакЕВчика объема прав в дене)I(ном выражении на принятие и (или) исполнение
ОбяЗательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации либо
утверждениrI плана финансово-хозяйственной деятельности.

1.6. Контрактная служба обеспечивает размещение плана-графика закуfiок в ЕИС
lIОСРеДСТВОм ЕАИСТ в течение трех рабочих дней со дня утверждения или изменения такого плана,
за искJIючением сведений, состЕшJIяющих государственную тайну.

1.7. Не поЗднее l0 числа месяца, предшествующего начаJIу соответствующего квартала, в
кОТором плЕlнируется закупка, инициатор закупки направляет в Контрактную службу
ПОДТВеРЖДеЕИе необходимости осуществления соответствующеЙ закупки либо сведения о
НеОбхОдимости переноса сроков публикации процедуры закупки или ее исключения из
плана-графика закупок.

1.8. Не Позднее 20 числа месяца, предшествующего началу соответствующего квартала, в
СЛr{ае ИЗМеНеЕиJI потребностеЙ KoHTpaKTHarI служба вносит изменения в план-график закупок.

2. ПОРядок взаимодействия при определении поставщика (подрядчикц исполнителя).
2.1. За 10 (десять) дней до начала заплilнированного месяца публикации цроцедуры закупки

инициатор закупки представJuIет в KoHTpaKTHylo службу:
- описание объекта закупки в соответствии со статьей Зз Закона о контрактной системе

(техническое задание) ;

- СКОРРеКТироВанное обоснование начаJIьноЙ (максимальноЙ) цены контракта, согласованное
С ОТДеЛОМ бУхгалтерского )лета, организации и проведения конкурсов и аукционов Заказчика;

- ПРеДложения по критериям оценки зzutвок (в слуrае проведения конкурса).
2.2. ПРИ фОрмировании документации о закупке Контрактная служба согласовывает со

СТрУкТУрНыми подразделениями Заказчика проект докр{ентации о закупках в рамках
установленной компетенции.



2.З. Ответы на запросы. разъяснеtiия доку]\4ентациIi" поступаЮЩИе ОТ 1ztl361rrИКОВ ЗакупОк.

даются в установленные сроки Контрактной службой о участием инициатора закупки и

размещаются в ЕИС.
3. Порядок взаимодействия при заключении и исполнении контракта:
3. l. Контрактная сrryжба в соответствии с требованиями законодательства и в

установленные сроки направJшет победителю определения поставщика (полрялчика. исполните,rя)
соответствующий проект контракта.

В сл1^lае поступления от победителя определения поставщика (полрялчика. исполнителя)
протокола рiвногласий данный протокол подлежит совместному рассмотрению Контрактной
службой с инициатором закупки, иными структурньIп4и подразделениями в рамках компетенции.

З.2. В слr{ае необходимости внесения изменений в закJIюченныЙ контракт Контрактная
служба готовит проект соответствующего дополнительного соглашения к контракту, согласовывает
его со структурными подрzвделениями Заказчика в рамках компетенции и обеспечивает его
подписание.

З.3. KoHTpaKTHtuI служба совместно с инициатором закупки обеспечивает приемку товаров.

работ, услуг, а также проведение экспертизы постilвленного товара, выполненной работы.
оказанной услуги.

з.4. В слl^rае необходимости Контрактнzц служба обеспечивает создание приемочной
комиссии не менее чем из пяти человек дJuI приомки поставленного товара, выполненной работы
или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта в порядке в сроки,
которые устttновлены контрiжтом, и оформJIяет документ о приемке.

3.5. КонтрактнаJI служба осуществJuIет подготовку и напрi}вление в отдел бухгалтерского
rleTa, организации и проведения конкурсов и а}кционов Заказчика для организации оплаты
поставленного товара, вьшолненной работы (ее результатов), оказанной услуги. а также отдельнъIх
этапов исполнения контракта.

З.6. Отдел бухгалтерского учета, организации и проведения конкурсов и аукционов
Заказчика в течение 7 (семи) рабочих дней сообщает Контрактной с"гryжбе о произведенной оплате
по контракту (отделъному этапу исполнения контракта).

З.7. KoHTpaKTHalI служба совместно со структурными подре}делениями Заказчика в рамках
компетенции в ходе исполнения контракта осуществjIяют взаимодействие с поставщиком
(подрядчиком, исполнителем), применяют меры ответствонности, в том числе направJUlют
поставщику (полрялчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в сл)п{ае
просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе
гарантийного обязательства), предусмотренньгх контрактом, а также в иньD( сл)л{аJIх неисполнения
или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств,
предусмотренньж контрактом, совершают иные действия в случае нарушения поставщиком
(подрядчиком, испоJIнителем) условий контракта.


